
  

  

 
 

 

1 

 

Lebendige Erinnerungsorte 

Żywe miejsca pamięci 

Znak sprawy: WRG.041.13.2024                                               Międzyrzecz, dnia 04.03.2026 r.                  

Zapytanie ofertowe 

 
 

I. Zamawiający:   

Gmina Międzyrzecz 
ul. Rynek 1 
66-300  Międzyrzecz 
tel. (95) 742 69 30-31 
e-mail: zamowienia.publiczne@miedzyrzecz.pl   
www.miedzyrzecz.pl 
REGON: 210966846 
NIP: 596-000-65-53 
Godziny urzędowania:   
poniedziałek 8:00 – 16:00 
wtorek – piątek 7:00 – 15:00 
 

zaprasza do złożenia ofert cenowych dotyczących 

Usługa cateringowa podczas konferencji otwierającej realizację projektu  pn. „Żywe miejsca pamięci. 

Tworzenie sieci niemiecko-polskich miejsc pamięci poświęconych ofiarom nazistowskiej tyranii, w 

szczególności ofiarom mordów na chorych; opracowywanie ofert turystyki edukacyjnej i pamięci” 

dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg VI A 

Brandeburgia – Polska 2021 – 2027. 

 

II. Tryb udzielania zapytania ofertowego  

Postępowanie o udzielenie zamówienia w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną w obowiązujących 
na dzień ogłoszenia niniejszego zapytania ofertowego „Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 
wydatków na lata 2021-2027” (PODRĘCZNIK PROGRAMU WSPÓŁPRACY INTERREG VI A BRANDENBURGIA – 
POLSKA 2021-2027. Załącznik 2: Szczegółowe zasady udzielania zamówień w ramach zasady 
konkurencyjności dla polskich beneficjentów. Wersja 2.2. Poczdam, maj 2025).  Postępowanie nie jest 
prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej, polegającej na przygotowaniu i 
dostarczeniu posiłków: serwis kawowy i obiadowy w dniu 18.03.2026 r. w Międzyrzeczu w budynku 
biblioteki miejskiej (os. Centrum 8a, 66-3000 Międzyrzecz)  na konferencji otwierającej projekt  pn. 
Żywe miejsca pamięci. Tworzenie sieci niemiecko-polskich miejsc pamięci poświęconych ofiarom 
nazistowskiej tyranii, w szczególności ofiarom mordów na chorych; opracowywanie ofert turystyki 
edukacyjnej i pamięci” dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w 
ramach Programu Interreg VI A Brandeburgia – Polska 2021 – 2027. 

2. Główny kod CPV: 

55321000-6 – Usługi przygotowywania posiłków 

Dodatkowe kody CPV: 

55320000-9 – Usługi podawania posiłków 
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55400000-4 – Usługi podawania napojów 

55521200-0 – Usługi dowożenia posiłków 

55310000-6 – Restauracyjne usługi kelnerskie 

3. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi załącznik nr 4 do niniejszego Zapytania 

ofertowego. 

4. Termin wykonania zamówienia: 18.03.2026 r. 

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej, którą Zamawiający uzna za spełniający 

następujące warunki: 

− Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał wpis do rejestru zakładów podlegających 

urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej i legitymuje się zaświadczeniem o 

wpisie. W tym celu Wykonawca złoży oświadczenie zawarte w formularzu ofertowym, 

stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

2. Informacja na temat zakazu konfliktu interesów: W zapytaniu ofertowym nie mogą brać udział podmioty, 

które powiązane są z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitałowo, w 

szczególności poprzez uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), pełnieniu 

funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, pozostawanie w 

związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub 

kurateli albo pozostawaniu we wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami 

organów zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, pozostawanie z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia.  

 

3. W zapytaniu ofertowym mogą brać udział Wykonawcy, którzy: 

- znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej niezakłóconą realizację 

zamówienia, 

- nie wszczęto wobec nich postępowania upadłościowego, ani nie ogłoszono upadłości, 

- nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym, 

- nie zachodzą wobec nich przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

4. Zamawiający dokona weryfikacji przesłanek wykluczenia w oparciu o złożone wraz z ofertą oświadczenie, 

stanowiące nr 2 do Zapytania ofertowego. 

 

V. Kryteria oceny ofert 

Cena – 100% 
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W ramach kryterium „cena oferty brutto” (wskaźnik oznaczony jako „C”) – oferta z najniższą ceną brutto, 

uzyska 100 pkt. Pozostałe oferty otrzymają punkty w ilości proporcjonalnie mniejszej, wyliczonej według 

następującego wzoru: 

C = najniższa cena brutto spośród ocenianych ofert/cena brutto ocenianej oferty x 100 

VI. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty 

1. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące dokumenty: 

1) wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz ofertowo - cenowy – wg załączonego wzoru, 

stanowiący załącznik nr 1; 

2) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – wg załączonego wzoru, stanowiący załącznik nr 2; 
3) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 

wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania oferty. 

2. Ofertę należy złożyć w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (z wykorzystaniem e-dowodu). Zamawiający nie dopuszcza 

możliwości złożenia oferty wraz z załącznikami w postaci skanu dokumentów z podpisami odręcznymi. 

Złożenie oferty niezgodnej z ww. wymogami skutkować będzie jej odrzuceniem bez możliwości poprawy. 

 

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz  

        przekazywania oświadczeń i dokumentów 

1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 

mogą przekazywać poprzez moduł pytań stanowiący funkcjonalność Bazy Konkurencyjności 

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) na której prowadzone jest niniejsze 

postępowanie. 

 

VIII. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia, w tym ogłoszenie zapytania 

ofertowego, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym, a oferentem oraz 

przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021) – 

strony internetowej - https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ prowadzonej przez 

ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego przeznaczonej do zamieszczania zapytań 

ofertowych zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027.   

2. Po upływie terminu składania ofert kontakt z wykonawcami prowadzony będzie za pomocą danych 

kontaktowych dostępnych w sekcji „Osoby do kontaktu” w Bazie Konkurencyjności. 

3. Osoba uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących 

postępowania w jest: Katarzyna Szadkowska – Kierownik Wydziału Rozwoju Gospodarczego,  

tel. 95 742 69 96 e-mail: kszadkowska@miedzyrzecz.pl  

 

IX. Miejsce oraz termin składania ofert oraz informacja o trybie oceny ofert 

1. Oferta musi zostać złożona zgodnie z wymogami wskazanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym w 

nieprzekraczalnym terminie do 12.03.2026 r. do godz. 09.00.   

2. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem platformy Baza Konkurencyjności (zakładka „Oferty”), zgodnie z 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:kszadkowska@miedzyrzecz.pl
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instrukcją zamieszoną na wspomnianej platformie. 

3. O ważności składanej oferty decyduje data i godzina wpływu oferty poprzez moduł składania ofert w 

portalu BK2021. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość wycofania oferty przez oferenta poprzez złożenie oświadczenia przed 

upływem terminu na składanie ofert określonego w części IX ustęp 1. niniejszego zapytania ofertowego. 

5. W przypadku gdy Wykonawca złoży ofertę niekompletną pod względem formalnym, nie zawierającą 

wymaganych dokumentów lub oświadczeń, gdy dokumenty lub oświadczenia są niekompletne lub 

zawierają inne błędy Zamawiający wezwie do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym 

terminie, informując jednocześnie, że nie usunięcie braków w wyznaczonym terminie będzie skutkowało 

odrzuceniem oferty.  

6. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

7. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. 

różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających 

odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia 

zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

zamawiający będzie żądał od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia 

dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający oceni te wyjaśnienia w konsultacji z 

wykonawcą i może odrzucić tę ofertę w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie 

uzasadniają podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

8. Zamawiający poprawi w ofercie cenowej: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z opisem przedmiotu zamówienia lub istotnymi zasadami 

realizacji zamówienia niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 

 

X. Opis sposobu obliczania ceny 

1. Na załączonym formularzu ofertowo - cenowym, należy przedstawić cenę netto i brutto 

za wykonanie przedmiotu zamówienia oraz podać wartość podatku VAT. 

2. Cenę należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie. 

3. Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

4. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych polskich. 

 

XI. Warunki zmian umowy 

Warunki zmiany umowy przedstawione w załączniku nr 3 Projektowane postanowienia umowy. 

 

XII. Informacje o formalnościach  

1. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania jeżeli złożone oferty przekraczają 

środki finansowe jakie Zamawiający zamierzał przeznaczyć na realizację zamówienia. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania Zamawiający 

zawiadomi o wyniku postępowania wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie 

zamówienia. 

3. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po przekazaniu zawiadomienia 
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o wyborze Wykonawcy, ale nie później niż w terminie związania ofertą.  

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze 

kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 

5. Do prowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcom środki ochrony prawnej określone w 

przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych. 

 

XIII. Pozostałe informacje 

1. Nie dopuszcza się możliwości składania ofert częściowych. 
2. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

 
Klauzula informacyjna wynikająca z RODO:  
1.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Międzyrzecza z siedzibą 66-300 

Międzyrzecz, ul. Rynek 1, tel. 95 742 69 30, adres e-mail: um@miedzyrzecz.pl ; 

2) administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez 

email: iod@miedzyrzecz.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz zawarcia umowy, a 

podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur 

udzielania zamówień publicznych spoczywający na Zamawiającym; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;  

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Posiada Pan/Pani: 

 - na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

 - na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych, 

przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

 - na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
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uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

 - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

1.2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym 

wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w 

związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego 

udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 

ust. 5 RODO.W celu wykonania obowiązku nałożonego w drodze art. 13 i 14 RODO, w związku z art. 88 ustawy  

 

 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy, 

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, 

Załącznik nr 3 – Projektowane postanowienia umowy, 

Załącznik nr 4 – Opis przedmiotu zamówienia 

 

 

                                                                                                                 Zatwierdzam: 

/…/ Remigiusz Lorenz 

Burmistrz Międzyrzecza  

 

                                                                                                    

 

 

 

 
 
 
 
 


